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CONCORSO, PER ESAMI, A N. 21 POSTI DI COADIUTORE
PARLAMENTARE

UNIVERSITA DEGLI STUDI DI PALERMO
2-3-4 LUGLIO 2024

AVVERTENZE

1. NON SONO AMMESSI NEI LOCALI SEDE DELLA PROVA DI ESAME BORSE,
BORSELLINI, MARSUPI, PORTAOGGETTI, ZAINI O VALIGIE DI ALCUN TIPO
O DIMENSIONE, DISPOSITIVI O AGENDE ELETTRONICHE O QUALSIASI
ALTRO APPARECCHIO ELETTRONICO IDONEO AD ALTERARE IL
REGOLARE SVOLGIMENTO DELLA PROVA, 1IVI COMPRESI GLI
“SMARTWATCH”;

2. NON E AMMESSA NEI LOCALI SEDE DELLA PROVA ALCUNA TIPOLOGIA DI
TELEFONO CELLULARE O SMARTPHONE. I PREDETTI DISPOSITIVI
DOVRANNO ESSERE LASCIATI SPENTI FUORI DAI LOCALI DI
SVOLGIMENTO DELLA PROVA;

3. NON SONO AMMESSI NEI LOCALI SEDE DELLA PROVA DI ESAME APPUNTI,
MANOSCRITTI, LIBRI O PUBBLICAZIONI DI QUALUNQUE GENERE;

4. SONO AMMESSI ESCLUSIVAMENTE GENERI DI PRIMA NECESSITA (AD
ESEMPIO, ACQUA, PANINI, FARMACI, ETC.), CUSTODITI IN APPOSITI
SACCHETTI TRASPARENTT;

5. I CANDIDATI DEVONO UTILIZZARE ESCLUSIVAMENTE I FOGLI, LE PENNE
E IL MATERIALE FORNITI DALIAMMINISTRAZIONE,;

6. E CURA DEI CANDIDATI VERIFICARE CHE SIA STATO LORO CONSEGNATO
IL SEGUENTE MATERIALE:
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- 2 PENNE NERE A PUNTA FINE;

- 1 BUSTA GRANDE E 2 FOGLI PROTOCOLLO DEBITAMENTE TIMBRATI
E SIGLATI,

- 1 BLOCCO PER STENOGRAFIA SPIRALATO DEBITAMENTE TIMBRATO
E SIGLATO;

- 1 BUSTA PICCOLA E UN CARTONCINO PER I IDENTIFICAZIONE
PRESTAMPATO, DA COMPILARE E FIRMARE PRIMA DELIVINIZIO
DELLA PROVA;

EVENTUALI ANOMALIE E DIFFORMITA DEL MATERIALE DEVONO ESSERE
IMMEDIATAMENTE SEGNALATE AL PERSONALE PREPOSTO;

7. LA STENOSCRIZIONE DEVE ESSERE EFFETTUATA SUL BLOCCO PER
STENOGRAFIA. LA TRASCRIZIONE IN CARATTERI ORDINARI DEVE ESSERE
EFFETTUATA SUL FOGLIO PROTOCOLLO SECONDO LE MODALITA DI
SEGUITO INDICATE: IL. FOGLIO PROTOCOLLO DEVE ESSERE PIEGATO A
META IN SENSO VERTICALE, COSI DA OTTENERE DUE COLONNE. IL BRANO
DOVRA ESSERE TRASCRITTO ESCLUSIVAMENTE NELLA COLONNA A
SINISTRA;

8. SUI FOGLI PROTOCOLLO E SUL BLOCCO PER STENOGRAFIA NON DEVONO
ESSERE. APPOSTE LE GENERALITA DEL CONCORRENTE NE SEGNI DI
RICONOSCIMENTO, PENA IESCLUSIONE DEL CANDIDATO DALLA PROVA,;

9. LE BUSTE CONSEGNATE DOVRANNO RESTARE APERTE E SARANNO
SIGILLATE, SU INDICAZIONE DELLA COMMISSIONE ESAMINATRICE,
ALIATTO DELLA CONSEGNA AL TAVOLO DELLA COMMISSIONE
DELIELABORATO E DEL MATERIALE IN DOTAZIONE;

10. PER TUTTA LA DURATA DELLA PROVA I CANDIDATI DEVONO TENERE

VISIBILE SUL PROPRIO BANCO IL DOCUMENTO DI IDENTITA, LA
2
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12.

13.

14.

15.
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DOMANDA DI PARTECIPAZIONE AL CONCORSO E IL CARTONCINO
IDENTIFICATIVO, DEBITAMENTE COMPILATO E FIRMATO;

PRIMA DELLA DETTATURA DEL BRANO CHE COSTITUIRA OGGETTO DELLA
PROVA TECNICA, AT CANDIDATI VERRA LETTO UN BRANO DI PROVA, PER
LA DURATA DI UN MINUTO ALLA VELOCITA DI SETTANTA PAROLE, AL
FINE DI VERIFICARE IL CORRETTO FUNZIONAMENTO DELIVIMPIANTO
AUDIO E DI CONSENTIRE AI CANDIDATI DI PROVARE LE PENNE IN
DOTAZIONE. TALE BRANO NON DOVRA ESSERE TRASCRITTO IN
CARATTERI ORDINARI;

I CANDIDATI CHE VOLESSERO RINUNCIARE POTRANNO ALLONTANARSI
DALLA PROPRIA AULA DOPO LA LETTURA DEL BRANO DI PROVA.
PARIMENTI I CANDIDATI CHE VOLESSERO RINUNCIARE POTRANNO
ALLONTANARSI DALLA PROPRIA AULA DOPO LA LETTURA DEL BRANO
COSTITUENTE OGGETTO DELLA PROVA D’ESAME E PRIMA CHE DECORRA
IL TEMPO PER LA RELATIVA TRASCRIZIONE;

TERMINATA LA LETTURA DEL BRANO OGGETTO DELLA PROVA D’ESAME,
I CANDIDATI DEVONO ATTENDERE IIL VIA DELLA COMMISSIONE ALLA
TRASCRIZIONE IN CHIARO. SOLAMENTE DOPO IL VIA DELLA
COMMISSIONE I CANDIDATI POSSONO PROCEDERE ALLA TRASCRIZIONE
DEL BRANO SUL FOGLIO PROTOCOLLO;

I CANDIDATI NON POTRANNO LASCIARE LA SEDE DEL CONCORSO
DURANTE I CINQUE MINUTI DI DETTATURA O DURANTE I SESSANTA
MINUTI PER LA MESSA IN CHIARO DEL TESTO;

I CANDIDATI NON POSSONO RECARSI IN BAGNO DURANTE LO
SVOLGIMENTO DELLA PROVA, SALVO I CASI DI COMPROVATE ESIGENZE,;
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16. AL TERMINE DELLA PROVA, I CANDIDATI DEVONO RESTITUIRE LE PENNE
E CONSEGNARE II. BLOCCO PER STENOGRAFIA E TUTTI I FOGLI
UTILIZZATI PER LA PROVA;

17. DURANTE LA PROVA NON E CONSENTITO AI CANDIDATI COMUNICARE, IN
QUALUNQUE MODO, TRA LORO, OVVERO METTERSI IN RELAZIONE CON
ALTRI, SALVO CHE CON GLI INCARICATI DELLA VIGILANZA O CON 1
COMPONENTI DELLA COMMISSIONE ESAMINATRICE OVVERO DEL
COMITATO DI VIGILANZA, ESCLUSIVAMENTE PER MOTIVI ATTINENTI
ALLE MODALITA DI SVOLGIMENTO DEL CONCORSO;

18. QUALORA IL. CANDIDATO METTA IN ATTO UNA CONDOTTA TALE DA
TURBARE OD OSTACOLARE IL. CORRETTO E REGOLARE SVOLGIMENTO
DELLA PROVA D’ESAME (ES. PARLARE A VOCE ALTA DURANTE I CINQUE
MINUTI DI DETTATURA DEL BRANO OGGETTO DELLA PROVA D’ESAME)
VERRA IMMEDIATAMENTE ESCLUSO DALLA PROVA.

19. DURANTE LE PROVE I CANDIDATI POSSONO ESSERE SOTTOPOSTI AD
ULTERIORI FORME DI CONTROLLO.

L’INOSSERVANZA DELLE PREDETTE DISPOSIZIONI, NONCHE DI OGNI
ALTRA DISPOSIZIONE STABILITA DALLA COMMISSIONE PER 1O
SVOLGIMENTO DELLE PROVE, COMPORTA IIMMEDIATA ESCLUSIONE DAL
CONCORSO.

CRITERI DI VALUTAZIONE DELILA PROVA TECNICA DI
IDONEITA STENOGRAFICA MANUALE

Al SENSI DELI’ART. 9, COMMA 1, DELL. BANDO DI CONCORSO, LA PROVA
TECNICA DI IDONEITA STENOGRAFICA MANUALE CONSISTE IN UN SAGGIO
DI STENOGRAFIA SOTTO DETTATURA ALLA VELOCITA CRESCENTE DA 70 A
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80 PAROLE AL MINUTO, PER LA DURATA DI CINQUE MINUTI, CON LA
SUCCESSIVA TRASCRIZIONE IN CHIARO NEL TEMPO MASSIMO DI UN’ORA.

LA PROVA, CHE HA VALORE ELIMINATORIO, E VALUTATA IN CENTESIMI E IL
PUNTEGGIO IN ESSA RIPORTATO NON CONCORRERA ALLA FORMAZIONE
DEL PUNTEGGIO FINALE DELLA GRADUATORIA.

IN PARTICOLARE, SONO SOTTRATTI 0,50 PUNTI DAL PUNTEGGIO MASSIMO
DI 100 PER OGNUNO DEI SEGUENTI ERRORI:

A. [IL’OMISSIONE, I’AGGIUNTA, LA SOSTITUZIONE E IL’ERRATA
TRASCRIZIONE, ANCHE SOLO PARZIALE, DI OGNI PAROLA (SIA ESSA
SOSTANTIVO, AGGETTIVO, AVVERBIO, VERBO, PRONOME, ARTICOLO,
PREPOSIZIONE, CONGIUNZIONE);

B. OGNI SEGNO DI PUNTEGGIATURA OMESSO, AGGIUNTO O ERRATO
CHE ALTERI IL SIGNIFICATO DELLA FRASE;

C. OGNI ERRORE DI ORTOGRAFIA (ECCEZION FATTA PER LE MAIUSCOLE
E LE TIPOLOGIE DI ACCENTI). LE OCCORRENZE SUCCESSIVE DI UN
MEDESIMO ERRORE DI ORTOGRAFIA NON SONO CONTEGGIATE E,
PERTANTO, NON COMPORTANO ULTERIORE DECURTAZIONE DI
PUNTL

SARANNO AMMESSI ALLA SUCCESSIVA PROVA TECNICA DI DATTILOGRAFIA
DI CUI ALIARTICOLO 10 DEL BANDO DI CONCORSO I CANDIDATI CHE
AVRANNO OTTENUTO UN PUNTEGGIO ALMENO PARI A 70/100.

AI SENSI DELIARTICOLO 9, COMMA 11, DELL REGOLAMENTO DEI CONCORSI
DELIASSEMBLEA REGIONALE SICILIANA, TRATTANDOSI DI PROVA CHE
COMPORTA ANCHE UNA VALUTAZIONE CIRCA LA VELOCITA DI
ESECUZIONE, NON E AMMESSA LA CONCESSIONE DI TEMPI AGGIUNTIVI PER
CANDIDATI IN CONDIZIONI DI DISABILITA OVVERO PER DONNE IN STATO
DI PUERPERIO.

I’ELENCO DEI CANDIDATI AMMESSI ALLA PROVA TECNICA DI
DATTILOGRAFIA SARA PUBBLICATO NELLA GAZZETTA UFFICIALE DELLA
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REGIONE SICILIANA — SERIE SPECIALE CONCORSI, E SUL SITO INTERNET
DELI’ASSEMBLEA REGIONALE SICILIANA.

NELLA MEDESIMA GAZZETTA UFFICIALE SARA ALTRESI DATA
COMUNICAZIONE DELLA PUBBLICAZIONE DELLA SEDE E DEL DIARIO
DELLA PROVA TECNICA DI DATTILOGRAFIA. TALI COMUNICAZIONI — IN
GAZZETTA O NEL SITO INTERNET DELI’ARS. — HANNO VALORE DI
NOTIFICA A TUTTI GLI EFFETTI NEI CONFRONTI DEI CANDIDATT.



